OBEC LUKAVICA, LIPOVA 1409/1, 962 31 LUKAVICA

SMERNICA O POSTUPE PODAVANIA, PRIJIMANIA, EVIDOVANIA,
VYBAVOVANIA A KONTROLE STAZNOSTI OBCANOV
A ORGANIZACIi V PODMIENKACH SAMOSPRAVY OBCE
LUKAVICA



1)

2)

1)

1)

Cast' L.
St’aznosti

CL 1.
Predmet upravy

Obec Lukavica zastupena starostom obce v sulade s platnym zdkonom ¢. 9/2010 Z. z. o
podavani a vybavovani staznosti V zneni neskorSich predpisov o prijimani, evidovani,
preSetrovani a pisomnom oznameni vysledku preSetrenia st'aznosti v zneni neskorSich
predpisov vydava tato internd smernicu.

Smernica o postupe podavania, prijimania, evidovania, vybavovania a kontrole st'aznosti
obCanov a organizacii (fyzickych osdb a pravnickych osob) v podmienkach samospravy
obce Lukavica sa primerane vzt'ahuje aj na podavanie peticii v podmienkach samospravy
obce Lukavica.

CL 2.
Zakladné ustanovenia

Smernicou o postupe podavania, prijimania, evidovania, vybavovania a kontrole st'aznosti
a peticii (dalej len ,,smernica“) sa upravuje postup pri podavani, prijimani, evidovani,
vybavovani staznosti, vybavovani opakovanej staznosti, vybavovani staznosti proti
postupu pri vybavovani staznosti alebo pri odlozeni staznosti a pisomnom oznameni o
vysledku preSetrenia staznosti, ako aj prekontrolovania staznosti v podmienkach
samospravy obce Lukavica.

Cl 3.
Vymedzenie pojmov

Podanie sa povaZuje za pisomnost’ fyzickej alebo pravnickej osoby, ktord je dorucena do
podatel'ne obce a pre ucely urCenia sa posudzuje, ¢i ide o st'aznost’ v zmysle smernice
a zakona o st'aznostiach, podl'a jeho obsahu, bez ohl'adu na jeho oznacenie.

a) obec Lukavica je organom verejnej spravy (d’alej len ,,obec™), ktora pri vybavovani
staznosti postupuje podl'a zakona €. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni neskorSich
predpisov.

b) podanim sa rozumie akakol'vek podanie st'aznosti doruc¢ené do podatel'ne Obecného
uradu (d’alej len ,,obecny urad*). Podanie sa posudzuje podla obsahu.

€) staznost je podanie fyzickej osoby alebo pravnickej osoby (d’alej len ,,stazovatel™),
ktorym sa domaha ochrany svojich prav alebo pravom chranenych zdujmov, o ktorych
sa domnieva, ze boli porusené ¢innost’ou alebo necinnost’ou obce,

d) poukazuje na konkrétne nedostatky, najmé na porusenie pravnych predpisov, ktorych
odstranenie je v posobnosti obce.
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2)
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Cl. 4.
St’aznost’

Staznostou nie je podanie, ktoré:

a) ma charakter dopytu, vyjadrenia, nazoru, ziadosti, podnetu alebo navrhu,

b) poukazuje na konkrétne nedostatky v Cinnosti obce, ktorych odstranenie alebo
vybavenie je upravené osobitnym predpisom,

) je staznost'ou podla osobitného predpisu,

d) smeruje proti rozhodnutiu obce alebo organu verejnej spravy vydanému v konani podla
in¢ho pravneho predpisu,

e) smeruje proti zaverom kontroly, auditu, dohladu, dozoru alebo inSpekcie podla
osobitného predpisu alebo,

f) obsahuje utajované skutocnosti, alebo z obsahu ktorého je zrejmé, Ze jeho vybavenim
ako staznosti podl'a tohto zdkona by doslo k ohrozeniu utajovanych skuto¢nosti podla
osobitného predpisu.

Staznost'ou nie je ani podanie

a) organu verejnej spravy, v ktorom upozorfiuje na nedostatky v ¢innosti iného organu
verejnej spravy,

b) osoby poverenej sidom na vykon verejnej moci.

C1.5.
Podavanie st’aznosti

Staznost’ musi byt’ pisomné a mozZno ju podat’ v listinnej podobe, v elektronickej podobe
autorizovanej podl'a osobitného predpisu’, prostrednictvom pristupového miesta, ktoré
vyzaduje Gispesnii autentifikaciu stazovatel'a?, alebo elektronicky na e-mailovii adresu Obec
Lukavica lukavica@zoznam.sk.

Staznost musi obsahovat meno, priezvisko, adresu pobytu stazovatela. Ak st'aznost’
podava pravnicka osoba, musi obsahovat’ jej nazov a sidlo, meno a priezvisko osoby
opravnenej za fiu konat’. Staznost’ v listinnej podobe musi obsahovat’ vlastnoru¢ny podpis
stazovatela.

Staznost” musi byt Citatelnd a zrozumitelnd. Musi z nej byt jednoznaéné proti komu

smeruje, na aké nedostatky poukazuje, ¢oho sa stazovatel domdaha (d’alej len ,,predmet
staznosti®).

Ak je staznost’ zaslana elektronicky na e-mailovu adresu obce lukavica@zoznam.sk. (d’alej
len ,,e-mailova adresa obce*), stazovatel’ ju musi do piatich pracovnych dni od jej podania
potvrdit, a to vlastnoruénym podpisom, jej autorizaciou podl'a osobitného predpisu’ alebo
jej odoslanim prostrednictvom pristupového miesta, ktoré vyzaduje uspesnu autentifikaciu
stazovatel'a,? inak sa staznost’ odlozi. (Priloha ¢& I — Zdznam o odloZeni st aznosti)

1§ 23 ods. 1 zékona ¢&. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu pdsobnosti organov verejnej moci a o
zmene a doplneni niektorych zdkonov (zdkon o e-Governmente) v zneni zdkona ¢. 273/2015 Z. z.,
2§ 19 zékona €. 305/2013 Z. z. v zneni neskorsich predpisov.
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O odloZeni st'aznosti a dovodoch jej odloZenia obec pisomne upovedomi stazovatel'a do 15
pracovnych dni od odlozenia. (Priloha ¢ 2 — OdloZenie st’aZnosti - upovedomenie)

Ak potvrdenie st'aznosti obsahuje in¢ udaje ako staznost’ podana v elektronickej podobe
alebo elektronicky na e-mailovt adresu obce, obec st'aznost’ podant v elektronickej podobe
odlozi.

Ak st'aznost’ neobsahuje nalezitosti podl'a bodu 2 tohto ¢lanku a ak ide o st'aznost’ podanu
v elektronickej podobe aj podla odseku 4, obec ju odlozi.

Ak sa stazovatel' dostavi na Obecny urad v obci osobne podat’ staznost’, ktor nema
vyhotovenu pisomne, zamestnanec obce mu umozni, aby si staznost’ v listinnej podobe
vyhotovil. Ak sa jednd o osobu, ktorej zdravotny stav brani, aby si st'aznost’ v listinnej
podobe vyhotovila sama, za tuto osobu ju vyhotovi zamestnanec obce. (Priloha ¢ 3 —
Zaznam o podani st aZnosti)

CL6
Utajenie totoZnosti st’aZovatel’a

Totoznost st'azovatela je obec povinna utajit’, ak o to stazovatel’ poziada. Obec mdze utajit
totoznost’ stazovatela, ak je to v zaujme vybavenia st'aznosti. Kazdy, komu je totoznost’
stazovatel'a znama, je povinny o nej zachovat’ ml¢anlivost’.®

Ak stazovatel’ poziadal o utajenie svojej totoznosti, ale predmet staznosti neumoznuje jej
presetrenie bez uvedenia niektorého z udajov o jeho osobe, obec o tom stazovatela
bezodkladne upovedomi. Sucasne ho pouci, Ze vo vybavovani st'aznosti bude pokracovat’
len vtedy, ak v lehote desiatich pracovnych dni, pisomne udeli sthlas s uvedenim
potrebného tidaja o svojej osobe.

Staznost’, v ktorej st'azovatel’ poziadal o utajenie svojej totoZnosti, na ktorej vybavenie obec
nie je prislusnd, najneskor do desiatich pracovnych dni od jej doru€enia vrati stazovatel'ovi
s uvedenim dovodu.

CL7
Prijimanie st’aZnosti

Obec je povinna staznost’ prijat. Prijat staZnost, na ktorej vybavenie nie je prislusna,
postlpi najneskor do desiatich pracovnych dni od dorucenia, organu prislusnému na jej
vybavenie a zaroveii o tom upovedomi stazovatel'a. Obec nepostiipi staznost’ podl'a Clanku
5, ods. 3/ tejto smernice. (Priloha ¢ 4 — Postiipenie st’aZnosti - upovedomenie)

Ten kto staznost prijme alebo je ureny ju vybavit, zabezpe¢i jej evidenciu
prostrednictvom centralnej evidencie staznosti Obce Lukavica.

3§ 8 Zakona €. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni neskorsich predpisov.



(L8
Evidencia staZznosti

1) Obec je povinna viest’ centralnu evidenciu st'aznosti (d’alej len ,,evidencia“), oddelene od

2)

1)

2)

3)

4)

evidencie ostatnych pisomnosti. (Priloha ¢.5 — Vedenie evidencii st’aZnosti obce)

Evidencia musi obsahovat’ najma tieto tidaje:

a) datum dorucenia a datum zapisania staznosti, opakovanej staznosti a d’alSej opakovanej
st’aznosti,

b) tdaje podla ¢lanku 5 ods./ 2,

C) predmet staznosti,

d) datum pridelenia st'aznosti na preSetrenie a komu bola pridelena,

e) vysledok presetrenia staznosti,

f) prijaté opatrenia a terminy ich splnenia,

g) datum vybavenia staznosti, opakovanej staznosti alebo odlozenia d’al$ej opakovane;j
st'aznosti,

h) vysledok prekontrolovania predchadzajucej staznosti alebo presetrenia opakovanej
st'aznosti,

i) datum postipenia staznosti organu prislusnému na jej vybavenie,

j) dovody, pre ktoré obec staznost’ odlozila,

k) poznamku.

Opakovana staznost' a d’alSia opakovand staznost sa eviduje v roku, v ktorom bola

dorucena. V poznamke sa uvedie Cislo st’aznosti, s ktorou stvisi.

CL9
Prislu§nost’ na vybavenie st’aZnosti

Staznost’ presetruje prislusny zamestnanec obce, do ktorého posobnosti patri ¢innost, o
ktorej sa stazovatel domnieva, ze fiou boli porusené jeho prava alebo pravom chranené
zaujmy.

Na vybavenie staznosti podanej proti obci, hlavnému kontrolorovi obce, bude zriadena
komisia menovana obecnym zastupitel'stvom.

St'aznost nesmie byt pridelend na preSetrovanie a vybavenie tomu, proti komu smeruje, ani
zamestnancovi v jeho riadiacej pdsobnosti. StaZznost nesmie byt’ pridelena na preSetrenie a
vybavenie ani tomu, kto sa podielal na ¢innosti, ktora je predmetom st’aznosti.

Staznost’ nesmie byt pridelend na preSetrovanie a vybavenie tomu, o koho nepredpojatosti
mozno mat’ pochybnosti vzh'adom na jeho vztah k st'aZzovatelovi.
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CL 10
Lehota na vybavenie st’aZnosti a oboznamenie so st’aZnost’ou

Obec je povinna st'aznost’ vybavit’ do 60 pracovnych dni.

Ak je staznost narona na presetrenie, starosta obce moze lehotu podla odseku 1 predizit
pred jej uplynutim o 30 pracovnych dni. Ten kto staZnost presetruje, oznami prediZenie
lehoty stazovatelovi bezodkladne, pisomne, s uvedenim dévodu. (Priloha & 6 — Predienie
lehoty)

Lehota na vybavenie staznosti zac¢ina plynut’ prvym pracovnym diiom nasledujucim po dni
jej dorucenia obci.

Ten kto staznost’ presetruje, je povinny bezodkladne oboznamit’ toho, proti komu st’aznost’
smeruje, s jej obsahom v takom rozsahu a Case, aby sa jej preSetrovanie nemohlo zmarit’.
Zarovenn mu umozni vyjadrit’ sa k st’aznosti, predkladat’ doklady, pisomnosti, informacie a
udaje potrebné na vybavovanie staznosti.

ClL 11
Spolupraca st’azovatel’a

Obec je opravnena prostrednictvom toho, kto st'aznost’ presetruje v nevyhnutnom rozsahu
pisomne vyzvat' stazovatela na spolupracu s poufenim, ze v pripade neposkytnutia
spoluprace alebo jej neposkytnutia v stanovenej lehote, staznost’ odlozi podla Clanku 5
0ds. 7 tejto smernice.

Stazovatel méze v oddvodnenych pripadoch, ak preukaze, ze stanovend lehota 10
pracovnych dni na poskytnutie spoluprace nie je dostato¢nd, pisomne poziadat o jej
primerané prediZenie.

Ak stazovatel preukdze, ze z objektivnych dovodov nemohol v Case, kedy ho obec vyzvala,
spolupracu poskytnit, méze mu obec urcit’ novu lehotu na poskytnutie spoluprace.

V case od odoslania vyzvy na poskytnutie spoluprace do jej poskytnutia lehota na vybavenie
staznosti neplynie.

Cl 12
PreSetrovanie st’aznosti, oznamenie o vysledku preSetrenia st’aZnosti

PreSetrovanim st'aznosti sa zistuje skutocny stav veci a jeho sulad alebo rozpor so
vSeobecne zavdznymi pravnymi predpismi a s valtornymi predpismi, ako aj pri¢iny vzniku
zistenych nedostatkov a ich nésledky.

Pri preSetrovani st'aznosti sa vychadza z jej predmetu, bez ohl'adu na stazovatel'a a toho,
proti komu st’aznost’ smeruje, ako aj na to, ako ju stazovatel’ oznacil. Ak je podl'a obsahu
iba Cast’ podania st'aznost'ou, preSetri sa iba v tomto rozsahu. Ak sa staznost’ skladd z
viacerych samostatnych bodov, presetruje sa kazdy z nich. Ak obec nemoéze st’aznost’ alebo
jej Cast’ presetrit, z dovodu, ze obec nie je prislusna takato staznost’ preSetrit’, ten Kto
staznost’ preSetruje to uvedie v zapisnici o preSetreni staznosti a oznami to st'azovatel'ovi.
Staznost’ je preSetrend prerokovanim zéapisnice o preSetreni st'aznosti.



4) Zapisnicu o presetreni staznosti (dalej len ,,zapisnica®), vyhotovi zamestnanec uréeny na
presetrenie staznosti. (Priloha ¢ 7 — Zdpisnica o preSetreni st’aZnosti)

ClL 13
Zapisnica a naleZitosti preSetrenia st’aZnosti

1) Zapisnica obsahuje najma:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)

h)

oznacenie obce,

predmet st’aznosti,

oznacenie organu verejnej spravy, v ktorom sa staznost’ presetrovala,

obdobie presetrovania st'aznosti,

preukazané zistenia,

datum vyhotovenia zapisnice,

mena, priezviské a podpisy zamestnancov obce, ktori staznost’ presetrili alebo sa na jej
presetreni podiel’ali a mena a priezviska inych, ktori sa podiel’ali na preSetreni staznosti,
meno, priezvisko a podpis starostu obce, alebo nim splnomocneného zastupcu,
povinnost’ starostu obce alebo nim splnomocneného zéastupcu, v pripade zistenia
nedostatkov v lehote ur¢enej obcou, urcit zamestnanca zodpovedného za zistené
nedostatky,

2) Nalezitosti presetrenia st'aznosti:

a)
b)
c)

d)

e)
f)

9)

prijat’ opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov a pri¢in ich vzniku,

predlozit’ prijaté opatrenia orgdnu preSetrujicemu st'aznost,

predlozit starostovi obce alebo nim splnomocnenému zéstupcovi spravu o splneni
opatreni a uplatneni pravnej zodpovednosti,

ak nie je totoZnost’ staZzovatela utajend, oznamit’ mu prijaté opatrenia; ak je totoZnost’
stazovatel’a utajend, oznamit’ mu prijaté opatrenia prostrednictvom osoby prislusnej na
vybavenie staznosti,

zabezpecit’ potvrdenie 0 odovzdani a prevzati dokladov,

staznost’ je vybavena odoslanim pisomného oznamenia vysledku jej preSetrenia
stazovatel'ovi. V oznameni sa uvedie, ¢i je staznost’ opodstatnena, neopodstatnena
alebo nevyhodnotitelna. (Priloha ¢ 8 — Ozndmenie o vysledku preSetrenia st’aZnosti)
oznamenie musi obsahovat odovodnenie vysledku preSetrenia staZznosti, ktoré
vychadza zo zapisnice. Ak je staznost’ opodstatnena, v oznameni sa uvedie, ze boli
ulozené povinnosti.

3) Dalsie nalezitosti preSetrenia staznosti:

a)

ak ma st’aZnost’ viacero Casti, musi pisomné oznamenie obsahovat’ vysledok presetrenia
kazdej z nich. Ak je podanie staznost'ou iba v Casti, vysledok preSetrenia sa pisomne
oznamuje iba k tejto casti.



1)

2)

1)

1)

2)

3)
4)

b) opakovana staznost’ a d’alSia opakovana st'aznost’ je staznost’ toho istého st'azovatela,
v tej istej veci, ak v nej neuvadza nové skutocnosti. Na vybavenie opakovanej st'aznosti
je prislusny ten kto predchadzajucu staznost’ vybavil, ak to nie je v rozpore s Clankom
6. Ak sa prekontrolovanim vybavenia predchédzajicej staznosti zisti, ze nebola
vybavena spravne, obec opakovanu staznost’ presetri a vybavi.

C) staznost’ iného stazovatela v tej istej veci, ktori obec uz vybavila, sa nepreSetruje.
Vysledok jej preSetrenia sa oznami stazovatelovi. Opakovanu staznost’ je obec
povinné vybavit’ v lehote podla Clanku 10 tejto smernice.

Cl. 14
StaZnost’ proti vybaveniu st’aZnosti

Staznost’, v ktorej st'azovatel' vyjadruje nesuhlas s vybavovanim svojej predchadzajtcej
staznosti je novou st’aznost’ou proti postupu obce pri vybavovani st’aznosti.
Na vybavenie st’aznosti podl'a bodu 1. tohto ¢lanku smernice je prisluSny starosta obce.

Cl. 15
Kontrola vybavovania st’aznosti

Kontrolu procesu vybavovania staznosti a plnenia opatreni prijatych na napravu podla
zéakona a tejto smernice vykondva hlavny kontroldr obce.

Cl. 16
Spolo¢né ustanovenia

Kazda osoba je povinna o skuto€nostiach, ktoré sa dozvedela pri vybavovani st'aznosti
zachovavat’ ml€anlivost’. Od tejto povinnosti ju mdZe pisomne oslobodit’ ten, v koho zdujme
ma tlto povinnost’.*

Informacie, ktor¢ obsahuje dokumentacia suvisiaca s vybavovanim staZnosti, sa
nezverejiiuju.

Trovy, ktoré vznikli v stvislosti s presetrenim a vybavovanim st'aznosti, znaSa obec.
Trovy, ktoré vznikli v stvislosti s preSetrenim a vybavenim staznosti stazovatel'ovi, znasa
sam stazovatel’.

Cl 13
Zavereéné ustanovenia

4§ 5 pism. a)Zdkona ¢&. 18/2018 o ochrane osobnych udajov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.



1. Smernica o postupe podavania, prijimania, evidovania, vybavovania a kontrole
staznosti obCanov a organizacii v podmienkach samospravy obce Lukavica bola
schvalena obecnym zastupitel'stvom obce Lukavica dia 29. aprila 2019, uznesenim ¢.
58/29/04/20109.

2. Smernica o postupe poddvania, prijimania, evidovania, vybavovania a kontrole
staznosti obanov a organizacii v podmienkach samospravy obce Lukavica a nadobtida
ucinnost’ 30. aprila 2019.

V Lukavici 29. aprila 2019 /] / {l/ (/ /

Ing. Michal Bartko, PhD.
starosta obce Lukavica




i Priloha ¢. 1
ZAZNAM

0 odloZeni st’aznosti

Obec Lukavica, Lipova 1409/1, 962 31, Lukavica, Vv stilade s § 6 ods. 1 pism. ............ (uviest prislusné pismeno)
zakona €. 9/2010 Z. z. o staznostiach

odklada

staznost’ stazovatela (Meno, priezvisko, adresa pobytu stazovatela — FO, ndzov, sidlo, meno a priezvisko
osoby opravnenej konat’ — PO) vo veci:

/Uviest’ text prislu§ného ustanovenia:

a) neobsahuje naleZitosti podl'a § 5 ods. 2 a ak ide 0 staznost’ podant v elektronickej podobe, aj podl'a § 5
ods. 4 alebo ods. 5,

b) zisti, Ze vo veci, ktord je predmetom staznosti, konal alebo kona sud, prokuratfra, iny organ ¢inny
Vv trestnom konani alebo kona iny organ verejnej spravy,

C) zisti, ze staznost’ sa tyka inej osoby, nez ktora ju podala a nie je prilozené splnomocnenie podla § 5 ods.
9,

d) od udalosti, ktorej sa predmet st’aznosti tyka, uplynulo v deii jej doruéenia viac ako pat’ rokov,

e) ide o dalsiu opakovant staznost’ podl'a § 21 ods. 6,

f) ide o staznost’ proti vybavovaniu staznosti podl'a § 22 ods. 3,

g) ide o d’alsiu staznost proti vybavovaniu staznosti podla § 22 ods. 5,

h) stazovatel'ovi bola uz zaslana na vedomie,

i) stazovatel’ neposkytol spolupracu podla § 16 ods. 1 alebo ak spolupracu neposkytol v lehote podla § 16
ods. 2,

j) stazovatel’ neudelil stihlas podl'a § 8 ods. 2./

Zaznam vyhotovil:

(meno, priezvisko a podpis)



Priloha ¢. 2

ODLOZENIE STAZNOSTI — upovedomenie

Dia ..o bola do podatel'ne Obecného uradu Obce Lukavica, Lipova 1409/1,
962 31, LUKAVICA, dOTUCENA STAZNOST ... e e e e e e e e e e e e e aee s
(Meno, priezvisko, adresa pobytu stazovatela — FO, nazov, sidlo, meno a priezvisko osoby
opravnenej konat’ — PO) vo veci:

(Uviest text prislusného ustanovenia zdakona o staznostiach, na zaklade ktorého dochadza k odlozeniu staznosti)

Z uvedeného dovodu Obec Lukavica Vasu staznost odklad4 v stilade s § 6 ods. 1 pism. .............ccocoenee.n. (uviest
prislusné pismeno) zékona €. 9/2010 Z. z. o st'aznostiach.

meno, priezvisko, funkcia povereného
zamestnanca



i Priloha ¢. 3
ZAZNAM
0 podani st’aznosti

Dila.....cooeeeieeeieeeiees bola v podateI'ni Obecného uradu Obce Lukavica, Lipova 1409/1, 962
31, Lukavica, prijatd staznost’ stazovatel’a:

Fyzicka osoba (meno, priezvisko, adresa pobytu)

Pravnicka osoba (nazov, sidlo, meno a priezvisko Statutdra alebo osoby opravnenej konat’ za
PO)

Predmet st’aznosti:

St'aznost’ smeruje proti:

Stazovatel’ sa domaha (ochrany svojich prav alebo pravom chranenych zaujmov, o ktorych sa
domnieva, Ze boli porusené ¢innost’ou alebo necinnostou organu verejnej spravy):

Zaznam vyhotoveny v zmysle § 5 ods. 4 zakona ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni
neskorsich predpisov na Obecnom urade obce Lukavica diia .................. o ST hod.

Zaznam Vyhotovil...........cocovviiiinnennn, podpis vyhotovitel'a ZAZnamu...........cccvrvriieerinesie e
Osoba zicastnena pri ZAZName..............coeververeeeeenes podpis Z1Eastnenej 0SODY........ccveririeriniiinienienienee

Podavatel’ staznosti potvrdzuje, Ze zaznam o podani st'aznosti si precital a zodpoveda Ustne podane;j
staznosti. Jedno vyhotovenie tohto zaznamu si podavatel’ staznosti osobne prevzal. Uvedené potvrdzuje
stazovatel’ svojim podpisom.

Podavatel ........ccoccooiiiiiiiiiiie, podpis stazovatela........c.cccveeeriieerieeeiiiie

Priloha ¢. 4

POSTUPENIE STAZNOSTI — upovedomenie



| D) o ¥ bola do podatel'ne Obce Lukavica, Lipova 1409/1, 962 31, Lukavica,
dorucena st'aznost’ stazovatela

(meno, priezvisko, adresa pobytu stazovatela — FO, ndzov, sidlo, meno a priezvisko osoby opravnenej konat —
PO) vo veci:

Po postdeni Vasej st'aznosti bolo opravnenym zistené, Ze na jej vybavenie podla ......................
(uvedie sa konkrétne ustanovenie, na zdklade ktorého sa staznost postupuje orgdnu verejnej spravy) zakona .

9/2010 Z. z. je prislusny na jej vybavenie

Z uvedeného dovodu Obec Lukavica Vasu staznost’ postupuje v stlade s § .....................
(uviest prislusné ustanovenie) zakona €. 9/2010 z. z. o staznostiach.

meno, priezvisko, funkcia povereného

zamestnanca

Priloha ¢. 5



VZOR VEDENIA EVIDENCIE STAZNOSTI OBCE LUKAVICA za rok

Prvy list
Poradové Datum: Meno Postupené od | Pocet listov / | Predmet Déatum
&islo dorucenia/ priezvisko iného organu | priloh st'aznosti pridelenia/
evidovania adresa Verejnej Pridelené
asidlo/ FO | spravy pod komu/
alebo PO islom Podpis
0 1 2 3 4 5 6
Druhy list
Vysledok Prijaté Datum  vybavenia | Vysledok Datum Dévody Poznamka
preSetrenia | opatrenia/ | staznosti/opakovanej | kontroly postupenia | odloZenia
staznosti Terminy staznosti/ predchadzajucej | staznosti staznosti
ich odlozenia staznosti/ alebo
splnenia presetrenia
opakovanej
staznosti
7 8 9 10 11 12 13

Priloha ¢. 6




PREDILZENIE LEHOTY

Dha....ueieeeiiiiiiiiinnnn, bola do podatel'ne Obce Lukavica, Lipova 1409/1, 962 31, Lukavica,
dorucena st'aznost’ stazovatel’a

(meno, priezvisko, adresa pobytu st'azovatel'a — FO, nazov, sidlo, meno a priezvisko osoby
opravnenej konat’ — PO) vo veci:

Pri presSetreni Vasej st'aznosti bolo zistené, Ze VaSa st'aznost’ je ndrocna na preSetrenie, preto
Vam v stlade s ¢l. 10 ods. 2 Smernice ¢. X/2019 ktorou sa upravuje postup obce Lukavica pri
vybavovani staznosti a peticii ur¢enim lehoty na vybavenie staznosti a oboznamenie so
staznostou, V podmienkach samospravy Obce Lukavica oznamujeme prediZenie zikonnej
lehoty na jej preSetrenie o d’alSich 30 pracovnych dni.

PrediZenie zakonom stanovenej lehoty je nevyhnutné z dévodu:

(uvedie sa dovod, napr. uviest dovod o nutnosti privolat’ a vypocut svedkov, ziskat listinné dokazy, iné okolnosti
stazenia lehoty preSetrovania staznosti — prdceneschopnost oprdavneného zamestnanca obce povereného
preSetrenim staznosti a pod.)

meno, priezvisko, funkcia poverené¢ho

zamestnanca

Priloha ¢. 7



ZAPISNICA O PRESETRENI STAZNOSTI

Do bola do podatel'ne Obecného tradu Obce Lukavica, Lipova 1409/1,
962 31, Lukavica, doru€ena st'aznost’ stazovatela:

Fyzicka osoba (meno, priezvisko, adresa pobytu)

PO)

ODAODIE PIrESELIOVANIA: ....euvieuiieeiiieiieeiieeteeeie et esteeebeeseteebeesseeebeesseeesseeseeesseesseessseensaesnsessseesnses

Mena, priezviska, funkcie a podpisy zamestnancov obce, ktori vykonavali presetrenie:

Pocas presSetrovania staznosti bol zisteny skutkovy stav, ktory bol preukdzany nasledovnymi
dokladmi:

Obsah vyjadrenia k staznosti toho, proti komu staznost’ smeruje (ak bolo podané konkrétne
podanie):

Presetrenim staznosti bolo preukdzané, Ze ¢innost/necinnost’ obce/pracovnika obce:

a) bola vstlade so vSeobecne zavdznymi pravnymi predpismi — staznost je
neopodstatnena,

b) bola vrozpore so vSeobecne zavdznymi pravnymi predpismi — staznost je
opodstatnena,

c) vsulade so vSeobecne zavdznymi pravnymi predpismi vznikla dokazna nudza —
staznost’ je nevyhodnotitePna, pri zistovani, ¢i ¢innost’/necinnost’ v obci bola v stlade
alebo v rozpore so vseobecne zavaznymi pravnymi predpismi, bolo zistené, ze staznost’
nie je mozné presetrit’, preto Ze nebolo mozné zistit’ a overit’ Vami uvadzana skutocnost’



ajej sulad so vSeobecne zavdznymi pravnymi predpismi alebo nebola zistena
skuto¢nost’ potvrdzujuca pravdivost’ tvrdenia stazovatela voci tvrdeniu dotknutej
osoby.

St'aznost’ nebolo mozné presetrit’ z dovodu:

(uvedu sa dovody, napr. skartované materialy v ramci registratury, odmietnuta spoluprdaca — sucinnost, tvrdenie
nemd iné dokazné prostriedky a iné relevantné objektivne priciny)

Povinnost’ veduceho organu verejnej spravy alebo nim splnomocneného zastupcu v lehote do

a) prijat’ opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov a pri¢in ich vzniku,

b) urcit osobu zodpovednt za zistené nedostatky,

c) predlozit prijaté opatrenia zamestnancovi preSetrujicemu staznost,

d) predlozit zamestnancovi preSetrujicemu staznost’ spravu o splneni opatreni s ur¢enim
pravnej zodpovednosti.

St'azovatel’ bol obozndmeny o vybaveni st'aznosti a s prijatymi opatreniami diia.........................
Podklady a listinné doklady na preSetrenie staznosti boli odovzdané dna....................... a
prevzaté dila ........cooeeeeeeeiiieiienieene.

Détum vyhotovenia ZapiSniCe: ........cceeevveerveeereveenns

Osoba, ktora vyhotovila Zapisnicu: .........ccceeeeeiiierienieriiienee

Zapisnica bola prerokovand dija: ........c..cccceeeueeneenee.

Podpisy pritomnych pri prerokovani zapisnice:

Priloha ¢. 8

OZNAMENIE O VYSLEDKU VYBAVENIA STAZNOSTI



Dila ..o, bola do podatel'ne Obecného tiradu Obce Lukavica, Lipova 1409/1,
962 31, Lukavica, dorucena st'aZnost’ STAZOVALELA.........coooee oo
(Meno, priezvisko, adresa pobytu stazovatela — FO, nazov, sidlo, meno a priezvisko osoby opravnenej konat —
PO) VO VeCI:

(uviest, ¢i opodstatnend, neopodstatnend alebo nevyhodnotitelnd) v zmysle zakona ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach.

Odovodnenie vysledku preSetrenia staznosti:

[Uvedu sa konkrétne zistenia a sulad respektive nesiilad so vseobecne zaviznymi pravnymi predpismi, dalej tiez
¢o bolo odstranené v priebehu Setrenia — podla zapisnice. V pripade opodstatnenej staznosti uviest aj konkrétne
ulozenie povinnosti podla § 19 ods. 1 pism. i), v zmysle zakona/

meno, priezvisko, funkcia povereného
zamestnanca



